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Outlookagenda
Hoe log ik in?

STAP 1: ik surf naar www.outlook.com

STAP 2: ik klik op aanmelden

€« C  # outlooklive.com/owa %«

II Microsoft Premium-versie uitproberen J Aanmelden

Outlook

Verbinden.

STAP 3: ik geef mijn emailadres in: achternaam.voornaam@campusimpuls.be

B® Microsoft

Aanmelden

|E—ma'\\adresc telefoonnummer of Skype-naam

Geen account? Maak er een
Aanmelden met een beveiligingssleutel ()

Aanmeldingsopties

Volgende

Campus Impuls OV4 Type 9

Wolfputstraat 42

9041 OOSTAKKER ‘
tel 092512305

site  www.campusimpuls.be

GO! SCHOLENGROEP


http://www.outlook.com/
mailto:achternaam.voornaam@campusimpuls.be

STAP 4: ik geef mijn wachtwoord in

B¥ Microsoft
stevens.annelies@campusimpuls.be
Wachtwoord invoeren

Wacht
Wachtwoord

Wachtwoord vergeten

Aanmelden met een ander account



Hoe plan ik een activiteit/hobby/toets of taak in?

STAP 1: ik ga naar mijn Outlookagenda (linkerkolom)

i1 Outlook
-
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Toevoegen aan Fa...

WV Mappen

Postvak IN 1
Concepten 4
Verzonden items
Verwijderde it... 46
Ongewenste e-mail

Archief
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Notities
Gesprekgeschied...
RSS-abonnement...

Nieuwe map

v Groepen
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Agenda - 8 x

Zoeken 0 /l\ \J/ nOVember 2020 Vandaag Elpag Week Maand Jaar
maandag dinsdag woensdag donderdag wvrijdag zaterdag zondag
26/10 27 28 29 30 31 /1
Allerheiligen

2 3 4 5 6 7 8

Dodenherdenking

9 10 n 12 13 14 15
Wapenstilstandsdag 1918 Koningsfeest

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

STAP 2: Ik plan mijn vaste activiteiten/hobby’s in.

o Ik ga naar de dag waarop ik een vaste activiteit/hobby beoefen
o |k druk op de linkermuisknop

Agenda — [u] X
£ 1 L novemb I . @ o
maandag dinsdag woensdag ® - bebeur[enibl‘uaam v Hele dag zondag
2/m 3 4 8
Dodenherdenking ® 0 v tot 0:00
9 Locatie
n Mij hieraan herinneren: 12 uur ervoor v
9 10 1 15

Wapenstilstandsdag 1918 Meer details - Koningsfeest

o Ik klik op “Meer details” als ik de activiteit/hobby elke week wil herhalen



Agenda -
Start 4]
Opslaan m Verwijderen | @B Onlinevergadering Weergeven als: = Beschikbaar Herinnering: = 12 uur Herhaling £|
Details Personen
e - bebeurtenignaam @ Calendar - Hotmail ~ lemand uitnodigen Q
Sorteren op  Qorspronkelijke volgorde  ~
Locatie
Ik
annelies stevens1@hotmail. com
Begin: 4 november 2020 = v Hele dag
Einde: 4 november 2020 =
|
STAP 3: ik voeg mijn activiteit/hobby toe.
Start &
Opslaan m[ Verwijderen | @R Onlinevergadering ~Weergeven als: | Bezet Herinnering: = 15 minuten
Detail LEuEE
®- Begin: 4 november 2020 £ lemand uitnodigen Q
Wekelijks v Sorteren op  Qorspronkelijke volgord~
Locatie
Ik
Elke 1 ¥ week/weken op annelies stevens1@hotmail. com
14:00 v ¥ Hele dag

> Elke woensdag, vanaf 4/11/2020 tot 21/04/2021 van 14:00 tot 15:00

ma di v wo

wvr za z0

Einde: 21 april 2021

do

Opmerking: Je kan een activiteit/hobby met iemand delen. De activiteit/hobby staat dan ook in de
agenda van de andere persoon. Je nodigt die persoon uit door zijn/haar naam in te geven.



STAP 4:ik druk op “opslaan”

Start

Opslaan

m

® ~ Tennis

Locatie

14:00

i Elke woensdag, vanaf 4/11/2020 tot 21/04/2021 van 14:00 tot 15:00

ferwijderen

~ 15:00)

@A Onlinevergadering

Weergeven als:

STAP 5: ik plan mijn lessen/taken in (hoe maak ik een weekplanning)?

o Ik klik op de datum wanneer ik een les/taak wil inplannen
o Ik klik op de linkermuisknop

o |k geef een naam aan mijn les/taak + ik schat de studeertijd in

Zoeken
maandag

2/M
Dodenherdenking

dinsdag
3

S 1N L november 2020
woensdag donderdag
4 5
14 Tennis

Bezet Herinnering: = 15 minuten
Herhalen
P Begin: 4 november 2020 0
Wekelijks v
Elke 1 ~ week/weken op
Hele dag
ma d v wo do
vr za z0
Einde: 21 april 2021 Bl

Vandaag

vrijdag

6

&
¥ Herhaling = (&
Personen
lemand uitnodigen a

Sorteren op  Oorspronkelijke volgord v

Ik

annelies.stevens1@hotmail.com

E Dag Week
zaterdag
7

©
9

v Frans

18:00

Locatie

v tot 18:30

Hele dag

Deze locatie gebruiken:

Ambra Noblesse
109 Via Mezzocannone Palazzo de Mayo, Naples Historical C...

chill klas Reynaertschool

14

21



Dodenherdenking

9 10
18 Frans 18 Frans

| 18:30 Wiskunde

I 18:30 Engels

Zoeken jo)
maandag dinsdag
2/1 3

T & november 2020

woensdag donderdag
4 5

14 Tennis

il 12
Wapenstilstandsdag 1918 18 STEM

14 Tennis

18 19

14 Tennis

Hoe geef ik een kleur aan mijn toetsen/taken/hobby’s?

STAP 1: ik klik met de rechtermuisknop op de toets/taak/hobby

STAP 2: ik klik op categoriseren
STAP 3: ik klik het juiste kleur aan

o Toets=rood

o Hobby/activiteit= kleur naar keuze

+ Nieuwe gebeurtenis

Dodenherdenking

9 10

18 Frans 18 Frans

v Hotmail

18:30 Engels 18:30 Wiskunde

A~ Campusimpuls
[ Agenda .
[ Feestdagen in Nederland Taak wiskunde

Verjaardagen

[ Afspraken

Ll © Typ hier om te zoeken

b T & november 2020
woensdag donderdag vrijdag
4 5 6
14 Tennis

n

Wapenstilstandsdag 1 g fts Fr.

14 Tennis e steny m Weergeven als
B8 Categoriseren
[l Verwideren

18

14 Tennis

“ 26 27

14 Tennis

Eloag

Vandaag

Vandaag E Dag Week
vrijdag zaterdag
6 7
13 14
20 21
a X

E Week

zondag

1M

Allerheiligen

o

Koningsfeest

Maand

piel}

15

22



Hoe deel ik mijn agenda?

STAP 1: ik ga naar www.outlook.com

STAP 2: ik ga naar de outlookagenda

STAP 3: ik klik op “agenda toevoegen”

i Outlook L Zoeken

N November2020 T Maandag Dinsdag

m d w d v z z = 260kt 27

10
Agenda toevoegen
Mijn agenda's
(] Agenda 16 17
Feestdagen in Nederla...
) Verjaardagen
23 24
o Afspraken
v/  Groepen
Personeel Campus Im... 30 1 Dec

STAP 4: ik klik op “Lege agenda maken”

Agenda toevoegen Lege agenda maken

@ Aanbevolen Deze agenda is niet zichtbaar voor anderen

Persoonlijke agenda's t...

Agendanaam

Mijn agenda’s bewerken

Lege agenda maken

Toevoegen vanuit adres... harm

Abonneren via internet e o B @ Q2 0 A0 L O A Ea % R@ N Q@
[3 Uploaden uit bestand = A DD B8 £ 88 &F B O L Qv 2 @
@ vakantie

Toevoegen aan
[0 Bent u op zoek naar extra
agenda's? Ja Nee

Mijn agenda’s w

Opslaan Verwijderen


http://www.outlook.com/

STAP 5: ik geef mijn agenda een naam bv. “Schoolagenda Jef”

£ Zoeken

Outlook

' November 2020 T Maandag Di
m d w d v z z 26 Okt >

26 27 28 29 30 31 1

16 17 18 19 20 21 22 2 3
23 24 25 26 27 28 29
30 1 2 3 4 5 6
9 i
Agenda toevoegen
Mijn agenda’s
@ Agenda 16 T

() Feestdagen in Ned...

() Verjaardagen

() Personeel Campus I...

M F= Eal

STAP 6: ik druk op de rechtermuisknop en klik op “Delen en machtigingen”

B Campus Impuls - Smartschool % | G google - Google zoeken % B Agenda- Annelies Stevens - Out X | 4@ Een printscreen nemen in Windo X | 4 = =] X

< C @ outlookoffice365.com/calendar/view/month @ O :

p —

— B vandaag T . November2020 - [H Maand ~ 12 Delen ~ (S Afdrukken

*  November2020 T Maandag Dinsdag Woensdag Zaterdag Zondag Zo, 1Nov
26 Okt 27 31 1 Nov
7 8
14 15
Alleen dit weergeven
Delen en machtigingen
Naam wijzigen 17 18 19 20 21 22

Niets gepland voor de dag

Veel plezier!
Kleur

harm 23 24 25 26 27 28 29

@ Schoolagenda ..

~ Groepen 30 1 Dec 2 3 4 5 6

Personeel Campus ...

@ £

= -
n AR Typ hier om te zoeken




STAP 7: ik voeg de persoon/personen toe met wie ik de agenda wil delen

Delen en machtigingen X

Schoolagenda Jef

Verzend per e-mail een uitnodiging voor delen. U kunt het toegangsniveau kiezen en de
instellingen voor toegang op elk gewenst moment wijzigen.

| ‘E-mailadres of naam van contactpersoon invoeren Delen

U deelt deze agenda met niemand.

STAP 8: de persoon met wie je de agenda wil delen zal een mail met een link ontvangen. De persoon
klikt op de link. De agenda is nu gedeeld. Dit wil zeggen wanneer 1 persoon iets in de agenda noteert
de andere persoon dit ook ziet in de agenda

Ik ben mijn wachtwoord kwijt? Ik kan niet meer inloggen op outlook?

STAP 1: ik mail naar Mr. Verbiest of Mr. Debusschere via Smartschool voor een nieuw wachtwoord
STAP 2: je ontvangt een nieuw wachtwoord

STAP 3: je kan het wachtwoord wijzigen (tip: kies hetzelfde wachtwoord dan je Smartschoolaccount)

10



Hoe installeer ik de app van de Outlookagenda?

STAP 1: ik ga naar “Google Playstore”

STAP 2: ik noteer bij zoeken “Microsoft Outlook”

STAP 3: ik installeer de app

Populairste items Nieuwe releases

Mijn apps
Winkelen
Microsoft Outlook Vot
Games Microsoft Corporation Productiviteit * kK Kk 51
Gezin PEGI 3

Keuze van de redactie
Bevat advertenties

Account [#] Toevoegen aan verlanglijstje Installeren ‘

Betaalmethoden

Mijn abonnementen

Tegoed inwisselen Antwoorden terwijl Mic
Meer doen Dag en nacht u onderweg bent Alles v Micr
Mijn verlanglijstje
*
Mijn Play-activiteit —
Gids voor ouders L [ tens
&
@ 9 3
- o] -~ - <
« . [ « . L] “« . Yah

11



